	部门名称
	主要岗位职责
	岗位设置
	工作要求

	团委副书记
	协助团委书记  开展工作
	2名
	熟练使用PPT等办公软件，具有较强的沟通与组织能力



	主席
	全面负责学生会工作
	1名
	具有较强的沟通与组织能力、责任心强、在学生中具有较高威信



	副主席
	协助主席负责各项工作
	3名
	

	办公室
	负责会议会场布置。

负责学生会的上传下达工作。

负责学院的文件起草、打印、归档等工作。
	主任1名
	要求组织能力较高、细心程度较高

	新闻部
	负责对学院的各项活动进行新闻报。

负责扩大我院在学校以及社会范围内的影响力。
	部长1名
	要求具有一定的新闻采写能力，并且具有较高的组织能力


新闻与传播学院学生会岗位设置 
	宣

传

部
	宣传部
	负责学生会的宣传工作


	部长1名
	具有一定的绘画技能

	
	新媒体运营中心
	负责学院的网络平台建设微信公众号推送


	主任1名
	能够熟练掌握微信平台的推送工作

	视频部
	负责学院大型活动、会议的拍摄和 后期剪辑工作
	部长1名
	要求熟练使用摄像机、具有一定的拍摄、剪辑水平

	组织部
	指导各班级开展团日活动。

负责基层的组织建设及团员注册、团费缴纳等日常工作。
	部长1名
	具有较高的组织水平和细心程度以及较强的责任心

	文艺部
	负责学院“晨读经典大赛”、“迎新晚会”等大型文艺活动
	部长1名
	爱好文艺活动，具有组织大型文艺活动的经验

	体育部
	负责院运会、校运会等大型体育活动的组织工作
	部长1名
	爱好体育活动，具有组织大型体育活动的经验

	学习素拓部
	负责学院“闻新讲堂”等大型活动及素拓认证工作


	部长1名
	具有组织大型讲座类活动的经验

	外联部
	主要负责学院各项经费筹集
	部长1名
	有外联经验，沟通能力出色者优先

	生活心理部
	负责学院宿舍文化建设等工作
	部长1名
	能够做到紧密联系同学


