新闻与传播学院2016年寒假值班安排
	时  间
	值班人
	电  话
	带班领导
	时  间
	值班人
	电  话
	带班领导

	1月16日
	张勇峰
	18710556648
	黄玲

13892877828
	2月3日
	石晓雯
	15002980408
	李震

13992832686

	1月17日
	屈雅利
	15109223495
	
	2月4日
	董斌选
	13363988836
	

	1月18日
	王敏芝
	13891905123
	
	2月5日
	牛宏华
	18161935959
	

	1月19日
	代  杨
	15802911929
	
	2月6日
	刘洪超
	18729534765
	刘洪超

18729534765

	1月20日
	周宏刚
	18092113215
	
	2月7日
	刘洪超
	18729534765
	

	1月21日
	王勇安
	13032977710
	
	2月8日
	李震
	13992832686
	

	1月22日
	南长森
	13991369329
	
	2月9日
	李震
	13992832686
	

	1月23日
	雒社扬
	15991756019  
	许加彪

13609160928
	2月10日
	李晓林
	15802908279
	

	1月24日
	邓晓旭
	13759992899
	
	2月11日
	王安中
	13474134029
	

	1月25日
	周利荣
	13572856769
	
	2月12日
	程郁儒
	18710876699
	

	1月26日
	齐蔚霞
	13571889307
	
	2月13日
	马颖峰
	13991161289
	袁一芳

13572257719

	1月27日
	屈小宁
	13609249603
	
	2月14日
	徐  翠
	15529022572
	

	1月28日
	刘蒙之
	18700796632
	
	2月15日
	陈  华
	18292469136 
	

	1月29日
	杨  艳
	13891864668
	
	2月16日
	吕  辉
	13720523653
	

	1月30日
	李  泛
	18792821288
	李震

13992832686
	2月17日
	管成云
	18792918607
	

	1月31日
	肖  超
	15129285908
	
	2月18日
	马  越
	18049294467
	

	2月1日
	郝  婷
	18700852955
	
	
	
	
	

	2月2日
	马聪敏
	13572248098
	
	
	
	
	


值班注意事项及相关要求：

1．值班地点、电话：长安校区逸夫科技信息楼二层学院办公室（85310069、85310126）。 

2．值班时间：上午9：00—12：00；下午14：00—17：00；乘车时间按照学校乘车安排；

3．请值班老师联系下一个老师及时交接办公室钥匙和各种事项处理情况的衔接，保证工作正常有序的开展和公共财物的安全；

4．坚守岗位，尽职尽责，做好值班日志，遇事向带班领导反映，及时处理，做好办公室来访、来电、来客等接待和相关事宜的处理。

5．每天坚持检查学院各处的安全、消防等工作，确保学院财产、信息等安全。

6.  学生工作已经由学校单独安排值班，如遇学生相关事宜，请与学工组老师联系。

                              新闻与传播学院办公室
                               2016年1月13日

